
Die Beer Holzbau AG ist spezialisiert auf energieeffizientes Bauen mit Holz. Mit den Minergie-Standards  

setzen wir auf eine zukunftsorientierte, ökologisch und ökonomisch sinnvolle Bauweise. Wir investieren  

laufend in unseren Betrieb, entwickeln uns weiter und bringen neue Erkenntnisse ein. 

Aufgaben: 

Zu Ihrem Tätigkeitsfeld gehören die Unterstützung im Offertwesen und das Erstellen der  

Debitorenrechnungen. Erfassen der Lohnstunden, sowie die Erledigung von allgemeinen kaufmännischen 

Tätigkeiten wie telefonische und schriftliche Korrespondenz in der Administration. 

Anforderungen: 

Sie sollten eine abgeschlossene kaufmännische Grundausbildung und mehrjährige Erfahrung vorweisen 

können. Sie verfügen über eine Affinität für vernetztes Denken und eine exakte Arbeitsweise. Sie sind eine 

offene und kommunikative Persönlichkeit, die sich mit ihrem Wissen schnell in ein kleines Team integrieren 

kann.  

Wir bieten Ihnen eine abwechslungsreiche Stelle mit Verantwortung. Bei der Beer Holzbau AG arbeiten Sie in 

einem professionellen, motivierten und kameradschaftlichen Umfeld. 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Heinz Beer steht Ihnen bei Fragen zur Verfügung und nimmt Ihre  

Bewerbungsunterlagen gerne per E-Mail entgegen.  

 

Wir freuen uns darauf, Sie kennenzulernen! 

 

 

 

 

 


